
BANCO DE CURRÍCULOS

Manual de Orientação para cadastro de vagas.
1º acesso ao Banco de Currículos



Digite Login e Senha de Associado para entrar no sistema



Desça a página até aparecer o bloco “Dados de Acesso”



Você pode optar por cadastrar uma senha diferente para acessar o Banco de Currículos.
Cadastre uma nova senha ou coloque a senha atual se preferir. Dica: Anote a senha para sempre utilizá-la quando precisar.



Confira os dados da Empresa Cadastrada – se necessário, altere. Desça a página até o botão “Cadastrar Empresa”



Clicar no botão “Cadastrar Empresa”



EMPRESA

Colocar o endereço de e-mail cadastrado no sistema Banco de Currículos e a senha. Depois clique no botão “entrar”.



Conclua seu cadastro, se o sistema pedir. Clique no botão indicado.



Preencha todos os campos obrigatórios “*”



Preencha todos os campos obrigatórios “*”



Preencha todos os campos obrigatórios “*”



Preencha todos os campos obrigatórios “*” e dê o aceite ao “Termo de uso”.



Deixe o Status como “Ativo” e depois clique no botão “Salvar”.



Feito isso, depois poderá iniciar o processo de cadastro de vagas.
Localize o campo “Vagas” no menu lateral esquerdo. Depois clique no botão “+ Adicionar”



Leia atentamente as considerações do sistema e sugestões.
Desça a página até o campo “Empresa”



Preencha todos os campos obrigatórios “*”



Preencha todos os campos obrigatórios “*”



Preencha todos os campos obrigatórios “*”



Preencha todos os campos obrigatórios “*”



Selecione os itens conforme a vaga aberta



Selecione os benefícios referente à vaga aberta. Colocar o Status como “Ativo”. Selecionar o botão “Salvar”.



No Dashboard da sua Empresa “Home”, aparecerá o resumo das vagas x candidaturas.



Para visualizar as vagas cadastradas, no menu esquerdo, selecione “Vagas” e depois “Vagas ativas”.

Importante: você não receberá nenhum e-mail quando um candidato se candidatar a 
uma vaga aberta. Entre no sistema e confira os candidatos para cada vaga.



Para visualizar os candidatos em cada vaga em aberto, localize a vaga e depois em “Ações” selecione o ícone de pessoas.



Candidato A

Na opção “Ações” no ícone “olho” é possível visualizar todas as informações cadastradas: o Currículo.

Aqui poderá imprimir o Currículo completo ou simplificado.



Para Inativar uma vaga e deixar de aparecer aos candidatos, localize a vaga aberta e depois vá em “Ações” no ícone do lápis.

Sua empresa

Sua empresa



Desça a página até o bloco “Status”.



No bloco “Status”, altere a posição do botão ativado para “Inativo”. Depois clique em “Salvar”.



Encontrou um candidato para a vaga por meio do sistema Banco de Currículos?
Finalize esta vaga da seguinte forma: acesse “Vagas ativas” no menu esquerdo do sistema e localize a vaga em questão.

Sua empresa

Sua empresa



Desça a página até o bloco “Vaga Disponível?”.



No bloco “Vaga disponível?”, altere a posição do botão ativado para “Não”. Depois clique em “Salvar”.



Na sequência, vai abrir uma nova janela. Desça até o bloco “Feedback”



Em “Status da vaga” deixe a opção “Vaga preenchida” selecionada. Em Feedback, coloque suas considerações.
Depois clique em ”Salvar”.

Meu comentário....




